Import des documents Outlook vers Optim’'BTP

Lorsque nous recevons un mail sur Outlook avec des PJ, il est possible d’envoyer le mail et les PJ
vers Optim’BTP sans avoir a I'enregistrer sur le bureau / serveur

Envoyer depuis Outlook

En faisant un clic droit sur le mail dans la liste des mails, vous cliquer sur le bouton « Envoyer vers
Optim’BTP »

E@ Copier
I% Impression rapide

ﬁ Répondre

Répondre 3 tous

~ Hier

Transférer

Marquer comme non lu(s)

Classzer >

Assurer un suivi >

FER= =R ()

Nicolas BOUTEILLE

Attribuer une stratégie >
D50 METRE

Rechercher un élément du méme type >
Actions rapides >
Définir des actions rapides...

~ Lundi Régles >
Déplacer >

Envoyer 3 OnelNote

« Semaine derniére Déplacer vers Autres

dieeddswd

Toujours déplacer vers Autres

a

lgnorer
% Courrier indésirable >
]E Supprimer

. = Archiver...

| E Envoyer vers Optim'BTP |

Importer sur Optim’BTP

Quand vous allez ajouter un document, vous avez I'onglet « Presse papier » qui ressence les
mails + PJ, vous pouvez tout importer ou seulement le document souhaité.
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Une fois importé, il disparait de la liste.

Support Optim’BTP - 11/01/2023 Page 1 sur |




