Optim’BTP — Check-list Sous-traitance

Dans I'annuaire, lorsqu’un fiers a la qualité de sous-traitant, un onglet check-list apparait

sur sa fiche avec une liste de documents associés.

+ Créer interlocuteur

[ «++ Raccourcis

Raison sociale Fournisseur de COLLOBRIERES
Interlocuteur(s)

Nom réduit COLLOBRIERES Nature
™ Information/M Code SIREN/SIRET
B Documents
_ Adrl 40 Rue de PROVENCE-ALPES-COTE D'AZL  Adr 2
[T Dossier serveur
Adr 3 Adr 4
Lien Drive cP 83610 Vile COLLOBRIERES
@ Projet{s)/Chantier(s) Secteur géo Région Ouest ~ Dpt 83
= Analyse C.A. Foun Infermation

Information
) Complément
& Articles P
Fournisseur
Tiers attaché

X prestations Site

- O
+ Fournisseur
- +/ Sous-Traitant No pub D
Archiver [_]
Tel 1 09.08.07.06.05
Tel 2 / Port
Pays France Fax 02.31.08.12.04
Emal info@altech.fr
Bibliothégque  générale -
Groupe (siege) [
Lié au groupe A

Client - Chorus Pro [_|
Collecteur déchets ||

L'objectif est de faciliter le suivi administratif du sous-traitant et de la prestation de sous-traitance.

Paramétrage

Le paramétrage ne peut étre fait qu'avec les droits superviseur.

La liste des documents

La liste des documents est personnalisabley depuis Options / parametres / Systéme / Document

- type.

BB optimETP

Référentiel Suivi co. Pointage Prépa/Suivi

Options

Parameétres

Achat/Stock

Vente/Devis Vente/Facture

Alertes

— Facture client 3 traiter

A .
A Profil Ajoutez un nouveau
e possier Coce document dans la o' pretie @ Tiers® s B
- E Achat DocAD13 check-list DAch - r [E]
Technique DocPLOT P r r r —
Sous-traitants DocASTO1 Devis-Bordereau (Sign) DevsT - - - m
Sous-traitants DocASTOZ Contrat 5T (sign) csT r i r —
Sous-traitants DocAST03 Formulaire DC4 (Sign) DC4 r ird r e
Sous-traitants DocASTO4 Declar. Travail llegal (Sign) oTI r 2 r
Sous-traitants DocASTO5 KBIS / RSl KBIS v r r
Far Sous-traitants DocASTO06 Attest. Assur. Responsabilite AARC ird r r
Sous-traitants DocASTO7 Attest, Assur. Garantie Decenn AAGD v r r
Sous-traitants DocASTO8 Dossier technique ST DTech r r r
Sous-traitants DocASTOZ CCAP-CCTP ccp r r r
Sous-traitants DocAST10 Attest. vigilance (URSAFF) ATVIGI rd r r
Sous-traitants DocAST11 Attest. Fiscale AFISC 3 r r
Sous-traitants DocAST1Z Attest. sur Mhonneur AHON i r r
Sous-traitants DocAST13 Regist. Personnel REGPERS i - -
Sous-traitants DocAST14 RIB RIB v r r E
Sous-traitants DOCST15 Attestation de régularité AREG v v r
L Vente/Sit. DocADD1 Facture FC r r r
1 Vente/Sit. DocADOZ Situation ST r r r
ocument - Vente/sit. DocAD05 #vair LY o r E
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Optim’BTP — Check-list Sous-traitance

ssie Sous-raitants -
de DocASTO6
Libellé Attest. Assur. Responsabilite
refixe AARC
Check-list fiche tiers
|:| Check-list contrat prestation

Dossier Le dossier auquel est rattaché le document
Code Le code du document

Libellé La description du document

Préfixe Raccourci

Check-list fiche tiers

Cette option permet de rattacher le document & la fiche tiers du
sous-traitant. Ainsi, le document pourra figurer dans toutes les
prestations de sous-traitance dés lors que le sous-traitant est désigné

Check-list contrat
prestation

Cette option permet de rattacher le document au contrat de sous-
traitance. Le document sera demandé pour chaque prestation de
sous-fraitfance mais n'apparaitra pas sur la fiche tiers du sous-traitant.
Il sera également différent d'une prestation a I'autre.

*Les champs soulignés sont obligatoires

Documents attendus et bloquants

Avec les droits superviseur, vous pouvez interdire les éditions et la création de la commande de
la prestation de sous-traitance tant que le tiers n'est pas a jour de ses documents obligatoires. Le
contréle se fait sur les dates de validité des documents.

Pour cela, activez I'option « bloquer la commande de la prestation de sous-traitance suivant la
check-list (prestation et tiers) » dans les parametres d’application (Options / parametres /
Systeme / Application / rectangle « Achat »

Profil

Systéme

K, Tarifeo

f=; Echange EDI (Arteva)

™., Chorus Pro

25 (TVA)

Application

m

-Achats

™ |A valider + Valide

" regroupé par type article % détailé

Etat par défaut ala création d'une commande : (& Ouvert {" Envoye

Génération des commandes fournisseur (consultables dans la synthése) :

[X]

Activer lapplication darrondis sur les quantités dans la préparation des achats

3

Activer |a gestion des accords-cadres et des BL directs

[«

Activer les bons de fabrication
Activer les demandes dapprovisionnement pour les prestations de sous traitance

Activer les factures fournisseur pro forma

Oooag

Activer |a gestion des incoterms pour les commandes fournisseurs

Autoriser la creation de facture sans commande ni bon de livraison @+ Toutes " Affaire de gestion

0O ®

Autoriser le changement des numéros de commandes fournisseurs

[x]

Bloquer la commande de la prestation de sous traitance suivant la check-list (prestation et tiers) I

|

Création des commandes : Liste des fournisseurs réduite & ceux ayant un compte tiers renseigné

Activer Tarifeo

3

Paramétres Tarifeo

Importation Tamzag Importation Rexel-Esabora

]

Gestion des remises fournisseurs

[X]

Gestion et affichage des conversions dunites

=

Les factures fournisseur a létat Enregistrer (suspendu)’ générent des dépenses dans le suivi de chantier

3

Générer automatiguement une ligne d'écart sur les factures fournisseurs (Ecart maxi. = 2.5% du total HT)

Limiter le contenu des commandes de stock aux articles stockés

O

lom
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Optim’BTP — Check-list Sous-traitance

Gestion de la check-list rattachée a la fiche tiers du sous-traitant

La check-list est accessible depuis la fiche du sous-traitant.
Lorsque la check-list apparait en rouge, cela signifie que :
¢ |l mangue un ou plusieurs documents obligatoires

e La date de validité d'un ou plusieurs documents est dépassée

COLLOBRIERES - Fiche tiers — O X

Tiers ~+Ajouter ] B Ouvrir ] E En rouge : les documents manquants ou dont la date

) de validité est dépassée
=)
COLLOBRIERE Raison sociale Fournisseur de COLLOBRIERES

Interlocuteur(s) Nom réduit  COLLOBRIERES les documents archivés Nopub [
™ Information/Messag Code ; . Archiver [_]
N En noir : les documerjfs en cou-rs de validité }

[Z Dossier serveur 2 Type dg N}?ltrt\e\:‘ac:;ge S:Iti::: corl:lcoer:'né validite £ Commentaire . Modification 2 *
© Lien Drive v keis/rsl & (] (] Le 17/07/2023, par ...
n (W KBIS_01012023 01/04/2023
© Projet(s)/Chantler(s] [® KBIS_01102022 01/01/2023
& Analyse C.A. Fournisseur ~  Attest. Assur. Responsabilite ] ] 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...
& Articles attestation-dassurance-macif-2023 17/07/2024
_ . . Attest. Assur. Garantie Decenn [ [ 17/07/2024 Document pdf attendu Le 17/07/2023, par ...
5 i e Attest. vigilance (URSAFF) [l | 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...
Prestations Attest. Fiscale | [} 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...
_ Attest. sur I'honneur M [l Le 17/07/2023, par ...
Regist. Personnel M (| Le 17/07/2023, par ...
¥ RIB O O Le 17/07/2023, par ...

RIB

Le nombre de documents

Cochez cette option si vous manquants apparaif en bas
de page

souhaitez faire apparaitre les
/ documents archivés I

Afficher les documents archivés (2} 1 document manquant
-' I &% Interlocuteur(s) B Document(s) ~
Créé le 12 décembre 2013 par ALTECH Modifié le 17 juilet 2023 par asuperviseur Id:1592 -

Depuis la fiche fiers vous pouvez egalement ajouter, ouvrir ou supprimer un document en vous
positionnant surle document souhaité et en cliquant sur les boutons :

COLLOBRIERES - Fiche tiers

Tiers <+ Ajouter ‘ | B ouvrir ‘ | — Supprimer
COLLOBRIERES
Raison sociale Fournisseur de COLLOBRIERES
Interlocuteur(s) Nom réduit  COLLOBRIERES Nature
™ Information/Me age Code SIREN/SIRET
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Optim’BTP — Check-list Sous-traitance

Retrouvez sur la fiche fiers I'ensemble des documents liés au sous-traitant.

Attendu/  Recuf Non - )
P itd o . P . o
Type de document Non valide  Valide concernd Validité Commentaire Modification

v KBIS / RSI ] ] Le 17/07/2023, par ...
B KBIS_01012023 01/04/2023
B KBIS_01102022 01/01/2023
v Attest. Assur. Responsabilite ] ] 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...
attestation-dassurance-macif-2023 17/07/2024
Attest. Assur. Garantie Decenn [] [] 17/07/2024 Document pdf attendu Le 17/07/2023, par ...
Attest. vigilance (URSAFF) ] ] 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...
Attest. Fiscale ] ] 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...
Attest. sur I'honneur ] ] Le 17/07/2023, par ...
Regist. Personnel ] ] Le 17/07/2023, par ...
v RIB ] ] Le 17/07/2023, par ...
RIB
Indiquez si le document est attendu/non VOous pouvez saisir un
valide, recu/valide s'il ne concerne pas le commentaire sur le
sous-traitant. document directement
depuis la liste
Nb : I'option attendu/non valide

transforme la ligne en rouge

e Certains documents peuvent avoir une durée de validité. La date de fin de validité
apparait sur la liste. Passée cette date, le document apparait en rouge.

e Siun document est associé d un type figurant dans la liste, un chevron apparait & cdté du
type concerné et permet d'accéder a tous les documents de ce type.

~ | Attest. Assur. Responsabilite [] ] 17/07/2024
attestation-dassurance-macif-2023 17/07/2024

e Un menu déroulant permet d’'acceéder aux différents traitements possibles sur le
document :

v KBIS/RSI [ ] [ |
E |=] KBIS Sous-traitant (Juillet 2023)

Quvrir

Copier sur le bureau

Envoyer par mail

Archiver

Supprimer

Propriétés
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1. Ajouter un document dans la check-list
Depuis I'onglet

/-—' check-list cliquez sur
Tiers « AJOUTeI’ »

~+ Ajouter
COLLOBRIERES
Raison sociale Fournisseur de COLLOBRIERES + Fournisseur

Interlocuteur(s) Nom réduit  COLLOBRIERES Nature - / Sous-Traitant Nopub []
™ Information/Message Code SIREN/SIRET Archiver []
B Documents Attendu/ Recu/ N s : $

andu ecu on
i idité 2 i p ificati B

i Dossler sarvenr Type de document Non valide  Valide concerné Validité Commentaire Modification

. ) KBIS / RSI [ ] [ ] Le 17/07/2023, par ...
S Lien Drive
~ Attest. Assur. Responsabilite ] ] 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...
@ Projet(s)/Chantier(s) B

Attest. Assur. Garantie Decenn O O 17/07/2024 Document pdf attendu Le 17/07/2023, par ...

o Analyse C.A. Fournisseur Attest. vigilance (URSAFF) O O 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...

Serties Attest. Fiscale O O 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...
-~ Attest. sur 'honneur O O Le 17/07/2023, par ...
% Remise fournisseur

Regist. Personnel O - Le 17/07/2023, par ...
Prestations RIB | M Le 17/07/2023, par ...

Checlelist

Déposez le document dans I'encadré réservé par un glissé / déposé ou en indiquez le chemin
et validez I'ajout.

-3

Parcourir ... ‘ Presse papier | Scanner | Bureau ‘

Selection du fichier :

Chemin Crlsers\akazandjian\Desktop\demo_doc sous-traitant\KBIS_01072023.png E]

1
Sélectionnez le type de document.
C’est ce type qui permet de classer
le document dans les onglets de la

Reprend le check-list.
nom du Le dossier se complete
document. automatiquement par la mention
« Sous-traitants »
Modifiez le 7 |
. -
nom si
. Archiver
besoin N
Tupe KBIS / RSI “ -
Nom KBIS_ 01072023
Date 0170772023 Date de validite 017102023
Référence KBIS_2023_07_01 /' Nivesu  CIIN ~
Dassier Sous-traitants -

Indiquez la dafe de début g
et de fin de validité du
document
Date récept/créat 17007 r2023 | Date envoi/diffusion
La référence se remplit
automatiguement avec le
type et la date

Deépét le 17/07/2023, par ALAIN SUPERVISELUR ,' @
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Optim’BTP — Check-list Sous-traitance

Aprés I'gjout :

Attendu/

Recu/

MNon

Validite ©

p Type de document N | \al concemé Commentaire p Modification 2
~  keis /RSl ] [] 01/10/2023 Le 17/07/2023, par ...
% KBIS_01072023 01/10/2023
B KBIS_01012023 01,/07/2023
B KBIS_01102022 01/01/2023

Les anciens documents passent a I'état « archivé » automatiquement.

2. Modifier un document

Depuis les -+- & coté de chague document, vous pouvez accéder aux propriétés et modifier le

document concerné.

Attend R N . . .
Il Type de document en EJI er.:u/ on . Validite 2 Commentaire o Modification 2 *
Non valide Valide concerng
v KBIS /RSI ] N 01/10/2023 Le 17/07/2023, par ...
wee Bl wemim Assmasss 01)!10;2023
Quwvrir
01/07/2023
Copier sur le bureau 01/01/2023
v A Envoyer par mail te O | 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...
rance-macif-2023 17/07/2024
Archiver
v oA enn ] ] 17/07/2024 Document pdf attendu Le 17/07/2023, par ...
Supprimer
nale 17/07/2024
4 Propriétés | ] ] 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...
= attestation-de-vigilance-urssaf 17/07/2024

Nb : la modification ne porte que sur les proprietés du document et pas sur la piece jointe elle-
méme. Si vous souhaitez changer de piece, il faut supprimer le document et refaire un gjout.

Les propriétés du document :

Archiver []

Type KEIS / RS 7

Mom KEIS 01072023

Date 01 /072023 Date de validite 0110/ 2023
Référence KBIS_2023_07_01 Niveau |1 7|
Dossier Sous-traitants -
Dbjet

Date récept/créat 17/07/2023 Date envoi/ diffusion
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=P Optim'BTP — Check-list Sous-fraitance

3. Supprimer un document
Pour supprimer un document, deux possibilités :

e Depuis «++ O coté du document concerné puis « Supprimer »

v KBIS /RSI ] ] 01/10/2023 Le 17/07/2023, par ...
.s. Bl wRIS n1ATINDD 01/10/2023
Ouvrir 01/07/2023
Copier sur le bureau 01/01/2023

S I Envoyer par mall {te ] [l 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...
Irance-macif-2023 17/07/2024

PR ] Archiver nn O []  17/07/2024 Document pdf attendu Le 17/07/2023, par ...
|I HT LS I | nale 17/07/2024

¥ 4 Propriétés ] ] 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...

ou

e Surle document concerné, en cliquant sur supprimer

+ Ajouter 1 { B Ouvrir

Supprimer
Faison sociale Fournisseur de COLLOBRIERES
Nom réduit COLLOBRIERES Nature
COLLOBRIERES - Fiche tiers X
Code _
# L
. :a_: Voulez -vous supprimer le document KBIS_ 01072023 7 . a
o Type di == f:lmé Validiteé 2
Non s
v KBIS / RSI L - C 01/10/2023
R KBIS_01072023 01/10/2023

4. Consulter un document
Pour consulter un document, deux possibilités :

e Depuis «++ acdté du document concerné puis « Quvrir »

v KBIS /RSI ] ] 01/10/2023 Le 17/07/2023, par ...
ainz2079 01/10/2023
Quvrir | 01/07/2023
Copier sur le bureau 01/01/2023
¥ M Envoyer par mail O [ 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...
nce-macif-2023 17/07/2024
Archi
oo # rchiver T ] ] 17/07/2024 Document pdf attendu Le 17/07/2023, par ...
A p p
Supprimer ale 17/07/2024
v A proprictés ] ] 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...
Ou
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e Surle document concerné, en cliquant sur « ouvrir »

Faizon sociale Fournisseur de COLLOBRIERES

Mom reduit COLLOBRIERES Mature
Code SIREN/SIRET
’ Attendu/ Recu/ Mon
o
Type de document Mon valide Valide COncerne

v KBIS / RSI ] ]

+++ |M KBIS_01072023

5. Archiver / désarchiver un document
Pour archiver/désarchiver un document, deux possibilités :

e Depuis «++ O cbdté du document concerné puis « Archiver »

v KBIS / RS ] ] 01/10/2023 Le 17/07/2023, par ...
. 01/10/2023
Quvrir
01/07/2023
Copier sur le bureau 01/01/2023
v At  Envoyer par mail ] ] 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...
Archiver I | nce-macif-2023 17/07/2024
VoA : n ] ] 17/07/2024 Document pdf attendu Le 17/07/2023, par ...
Supprimer
ale 17/07/2024
v At Propriétés ] N 17/07/2024 Le 17/07/2023, par ...
Ou

e Depuis =+» acdté du document concerné puis « Propriétés »

Archiver
Tupe KBIS / RS - \
Hom KBIS_01072023
Date 01707/ 2023 Date de validite | 01/10/2023 COCheZ |O case
Référence KBIS_2023_07_01 Miveau 1 - archiver puis validez
Dossier Sous-traitants -
Objet
Date réceptscréat 1T/O0TZ0Z3 Date envoisdiffusion

DEpdt le 17/07/2023, par F ' @

Nb : L’ajout d'un nouveau document en cours de validité archive I'ancien document.
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Gestion de la check-list rattachée a

traitance

la prestation de sous-

Siles documents de la check-list sont rattachés au contrat de sous-traitance (ci-dessous exemple)

sous-traitants DocAsTOZ Contrat 5T (sign) 5T r 2 r
Sous-traitants DocASTOS Formulaire DC4 (Sign) DC4 I' v I'
Sous-traitants DocASTO4 Declar. Travail llegal (Sign) Ol r "2 r
Sous-traitants DocASTOS KBIS / RSI KBIS |z I
sous-traitants DocASTOG Attest. Assur. Responsabilite AARC v r r
sous-traitants DocASTOT Attest. Assur. Garantie Decenn AAGD 2 r r
Sous-traitants  DocASTO0S Dossier technigue ST DTech rr r |4
Désactiver [ ]
Diossier Sousraitants -
Code DocASTOS
Libelle Formulaire DC4 (Sign)
Prefixe 4
[] Check-list fiche tiers
Check-list contrat prestation

lls seront demandés & chaque création d'une prestation de sous-traitance.

Vous retrouvez ces documents directement sur la fiche de la prestation de sous-traitance.

I 5723070004 - Démelition/Déconstruction - Fiche sous traitance Ceﬁ_e Oleﬁ'e Slgnlfle qU y ||

|— 5T23077 manque des documents sur la
Date création : ....... 17/07/2023 CoLL prestation de sous-fraitance
Responsable : ........ Alain GIRARD B UdLE SIEIAWIE § ...

. Sous traitance de travaux
En cours de redaction

‘: Lo gzl Montant HT : ....... 2 500,00 €

@ ledirigeant@altech. fr

Reste & facturer : ...

Mnt offre ST : ........

103384 - Chantier de TREGUIER
22220 TREGUIER @

2500,00 € o
Bafes prev. - ......... 01/09/2023 - 01/10/2023 o ]

¢ Prestation
fi— Détail prestation
'i": Consultation

m Sous-traitant / Offre

|| Compléments & TVA
E] Retenue(s) & autres
W Marche/Factures
v Documents
* Check-list
" Tiers

" Affaire

tiers du sous-traitant

P ¢ attenduf ¥ Recu/
b T"M Non valide  Valide
.

Documents rattachés a la fiche tiers du
sous-fraitant. lls remontent depuis la fiche

~ KEIS / RSI r I r 01/10/2023  17/07/2023
[ KEIS_01072023 01/10/2023  17/07/2023  17/07/2023
v Attest. Assur. Responsabilitt | I~ r 17/07/2024  17/07/2023
attestation-dassurance-macif-2023 17/07/2024 17/07/2023
Attest. Assur. Garantie Dece r v r 17/07/2024 17/07/2023 Document pdf at
Attest. vigilance (URSAFF) r v r 17/07/2024  17/07/2023
Attest. Fiscale r I r 17/07/2024  17/07/2023
Attest. sur 'honneur r r -
ot Fersonne L - Documents rattachés & la prestation de
RIB sous-traitance, propres  chaque prestation
Attestation de rg v r
:
Contrat 5T (sign) v r r
Formulaire DC4 (Sign) v r r
Declar. Travail lilegal (Sign) v r r
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Important :

e Aladate de la commande, les documents de la fiche tiers et prestation sont enregistrés
par duplication dans la prestation de sous-traitance. Leur validité est donc appréciée au
moment de la commande de la prestation de sous-traitance.

e Parconséqguent, la mise a jour a posteriori des documents n'a aucun effet sur la prestation
de sous-traitance. Si un document a été ajouté a la fiche tiers du sous-traitant apres la
commande de |la prestation, ce document n'apparaitra pas dans la prestation.

A partir de cette fenétre, vous pouvez ajouter, consulter, modifier ou supprimer les documents
de la check-list dans les mémes conditions que depuis la fiche tiers du sous-traitant.

' ST23070004 - Démolition/Déconstruction - Fiche sous traitance — >
| 5T23070004 - Démolition/Déconstruction &
Date création : ....... 17/07/2023 COLLOBRIERES * Déboursé étude @ ....
Responsable : ........ Alain GIRARD 83610 COLLOBRIERES H Date signature : .....
TYPE I eiieiiininanas Sous traitance de travaux 2 LeDirigeant - Montant HT @ ....... 2 500,00 €
) b @ ledirigeant@altech. fr ]
271 En cours de redaction Reste a facturer : ...
103384 - Chantier de TREGUIER ~
0T . .
Mnt offre ST 2 ........ 2 500,00 € 2 Clic droit sur le document pour
DAtes Prev. @ wuveavass 01/09/2023 - 01/10/2023 = accéder aux différents traitements
L Frestation & & possibles
Q, Type de dofument ] Comme§ |7= Mprimer
E Détail prestation b w ane vaue wunLcie ICLCpL LAt i wnn
. v Tiers + |§— Détail presta
Te Consultation
~ KBIS /RSI r I3 r 01/10/2023  17/07/2023
fis. Sous-traitant / Offre M| KBIS_01072023 01/10/2023  17/07/2023  17/07/2023 -m
A Texte(s) contrat v iftest. Assur. Responsabiliti [ I3 r 17/07/2024  17/07/2023
= Compléments & TVA attestation-dassurance-macif-2023 17/07/2024 17/07/2023
Attest. Assur. Garantie Dece r I3 r 17/07/2024 17/07/2023 Document pdf
& Retenue(s) & autres .
Attest. vigilance (URSAFF) r I3 r 17/07/2024  17/07/2023
& Marche/Factures Attest, Fiscale r v r 17/07/2024  17/07/2023
A Documents Attest. sur 'honneur r r v
* Check-list Regist. Personnel r r I3
o RIE r I3 r 17/07/2023
1ers
RIB .
s faire _ o Ajoutez un document dans
Attestation de regularite 2 r r .
Prestation la check-list
Contrat ST (sign) 2 r r
Formulaire DC4 (Sign) 2 r r
Declar. Travail lllegal (Sign) 12 r r
Attestation de régularité 12 r r r
[l m [
[] Afficher les documents archivés (2) 5 documents manguants.
Zréé le 17iuillet 2023 par asyoerviseur Modffié le 17 juillet 2023 par asuperviseur Id:5 -

Quvrez le
document en
cliguant sur le logo
a coté du libellé du
document
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Optim’BTP — Check-list Sous-traitance

La fenétre d’ajout du document est la méme que celle vue précédemment.

Documents de la prestation de sous traitance 5723070004 - Démelition/Déconstruction

Parcourir ... Presse papier Scanner Bureau
Selection du fichier :

Chemin E]

En plus des types relatifs & la fiche tiers,
d'autres types de documents (liés a la

prestation) de sous fraitance
/ apparaissent la liste déroulante

J Archiver [[]

Type Sélectionnez le type de document -
Hom
Date p: | Avoir
Sélectionnez le Référence Bon lwlramnn ,
chantier ou le Cde client/Marche
. . Dossier Lous-traitants x
tiers associé au B Cde fournisseur
document Objet Compte rendu Chantier
Courrier
L
Demande d'achat

\\ Date récept/créat  17/07/2023  lreee——
Chantier hd

Tiers hd |+|
Dépdt le 17/07/2023, par ALAIN SUPERVISEUR ",' @
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Optim’BTP — Check-list Sous-traitance

Le suivi de la check-list

Alerte de fin de validité/de document non recu

Vous pouvez personnaliser I'écran d’'accueil afin d'étre alerté si une piece de la check-list est
manguante ou arrive a expiration.

Depuis I'écran d'accueil d'Optim, ajoutez le widget « Alertes ».

I widget utilisateur Ajouter un widget a la page d'accueil

—

Statistique

s -
1) Eléments récents

Raccourci Facture Tournisseur a traiter gt b E 2 g ke = i ® P s
Référentiel Téache & réaliser oa v Annuaire

intraiter 11 z: MEYMAC - Fournisseur de MEYMAC (MEY...

bler (urgent) £ 2 z: COLLOBRIERES - Fournisseur de COLLOB...

zz: ANGLES - Fournisseur de ANGLES (ANGLE...

=2z ARDENTES - Fournisseur de ARDENTES (A...

Achat/stock v Projet

Vente/devis 4 5C2201874 - Mon prospect - Ici un texte d...
0 5C2302105 - GAILLAC - Ici un texte descri...
4 5C2202019 - ELVEN - Autre projet pour cli...
4% 502302056 - Mon prospect - Ici un texte d...

v @ Chantier
@ 2000002 - 20 logements AMBERT - Constr...
@ 14R0434.01 - Couverture - 98 LOGTS FLER...
@ 14P0060.01 - Couverture - 150 LOGTS MA...
@ 113339.01 - Génie-Civil - 22 LOGTS - MO...

v Devis
% D19100393.00 - BARJAC - Construction po...
& D22010002.00 - CARREFOURHYPERMARC...
& D21120021.00 - METRE - Construction d"u...
& 18208.00 - LIFFRE - Version/Frais indirect ...

Suivi co ® [Demande d'appro

Pointag Habilitation salari
‘ointage

Prépa/suivi

Vente/facture

Compléments

Options 7¢ Favoris

Fond d'écran

Une fois le widget ajouté sur I’écran d’accueil, accédez au menu des alertes en cliquant sur les

= et ajoutez les « pieces sous-traitant a renseigner ».

T A

I\ Alertes

. . . Article & renouveler »
—  Facture fournisseur 3 traiter o
. ... Wente . | Piéce sous-traitant & renseigner r
¥ Tache a réaliser o
i S Salarie ’ Commande fournisseur & valider v Tous
® Demande d'appro chantier & traiter o
S o Habilitation » Commande fournisseur en retard v
¥ Habilitation salarié & renouveler [urgent) 13 GEN
Matériel Demande d'approvisionnement & traiter *

Demande d'appro chantier a traiter r

Document regu sur le chantier a traiter
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Optim’BTP — Check-list Sous-traitance

S’ilmangue des pieces dans une prestation de sous-traitance ou dans la fiche du sous-traitant,
une ligne d’alerte apparait dans I'onglet des alertes.

Vous pouvez accéder au document attendu en double cliquant sur la ligne.

£\ Alertes
— Facture fournisseur a traiter Al
B Tache & réaliser ia
® Demande d'appro chantier 3 traiter pag|
"y Piéce sous-traitant & renseigner o1

¥ Habilitation salarié 3 renouveler (urgent) 112

Edition de la fiche de suivi de la check-list

Il existe également une édition dans I'annuaire qui permet d'avoir une fiche de suivi de la check-
list.

Annuaire - O *

Hﬁ { Rechercher

Eﬂ:| Exemple mail (Campagne)
A AchatssStocksSous-Trait.

gm | Suivi check-list ST

B Export détails suivi 5T

Z- Genérer lédition pour :
@ les lignes sééctionnées

i@ toutes les lignes

Vous pouvez éditer cette liste pour : 2- Générer [édition pour :

¢ Un sous-traitant en particulier en vous mettant sur la ligne du sous-
traitant dans I'annuaire et en lancant I'édition avec le paramétre - toutesleslignes

e Pour tous les sous-fraitants de I'annuaire 5. gznzrer regition pour :

) les lignes séléctionnées

I @ itoutes les lignes]

Suivi CHECK-LIST Sous-traitance

Document Attendu Recu & validitée Inutile Date saisie
COLLOBRIERES - Fournisseur de COLLOBRIERES 83610 COLLOBRIERES Date limite :

--> DocASTOS5 - KBIS / RSI X 01/10/23 17/07/23
--> DOCASTOB - Attest. Assur. Responsabilite X

--> DocASTOT7 - Attest. Assur. Garantie Decenn X 17/07/24 17/07/23

Document pdf attendu

--> DocAST10 - Attest. vigilance (URSAFF) X 17/07/24 17/07/23
--> DocAST11 - Attest. Fiscale X 17/07/24 17/07/23
--> DOcAST12 - Attest. sur I'nonneur X 17/07/23
--> DocAST13 - Regqist. Personnel X 17/07/23
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