sy Optim’BTP — Comment faire un inventaire des
stocks ¢

Vous trouverez ci-dessous la procédure pour faire I'inventaire des articles stockés.

Saisie de l'inventaire

Sélectionnez les éléments a dénombrer a partir d'un stock

A partir de la fenétre de gestion des stocks, vous pouvez filtrer les éléments & dénombrer (par
famille, par emplacement, ...) afin de faciliter la sélection des articles.

Utilisez les filtres « Emplacement », « Position » et « Qté en stock » pour faciliter la recherche.

— O X
de ’ Articles .= Impression I»?err.errr.er I’!- i

sutotntue (Ee— Stock  (— Typeartice (—— Fournisseur [ ———

H Gestion des stocks

B
Empiacement [RKO1Z Position Articles & réapprovisionner[] Famile [ v ’ .
. Ok Nom QB s . < : + + <
& P P § B P e || @e *
3 t
Code Q Libete [ Tous Q, Type de gestionQ, Famile  Q Stock o qteenstocka, UG onnanaten, Qrésolde o, Fourni ®
[T Présentsen stock TIUSIER R
OPTO31 INTERPHONE [ Avec des quantités négatives Article stocké  ELECTRICITE Stock Sottevile 0,00 0,00 0,00 0,00 ANGLES  [=]
OPTO30 ICTA3422 TurboGt [ Avec des quantités égales 0 Articie stocké  ELECTRICITE Stock Sottevile 3,00 0,00 0,00 3,00 ANGLES
oPTO26 Platine universele Articie stocké  ELECTRICITE Stock Sottevile 55,00 0,00 0,00 55,00 ANGLES
oPTOZ5 Peigne pour 13 ap Articie stocké  ELECTRICITE Stock Sottevile 0,00 0,00 0,00 0,00 ANGLES

ADTATA Darafrudra de nen Arbinle chncbd E1 EFTDIAITE R Ean aan aan B a0 Aucl EC

La saisie de 'emplacement et de la position pour chaque article permet de trier et de filtrer les
articles sur I'inventaire papier.

Générez l'inventaire

Une fois la sélection des articles effectuée, cliquez sur Saisie inventaire / Générer un inventaire et
choisissez le stock que vous souhaitez inventorier.

ﬂ Gestion des stocks

-+ Générer un inventaire b Stock Sotteville
. . . hé
Yoir les inventaires en cours Stock Gravenchon
Yoir les inventaires validés
ns

Les mouvements en attente concernant les articles faisant I'objet de I'inventaire doivent étre
saisis avant de lancer la génération de I'inventaire.

Si tel est le cas, confirmez la création de 'inventaire.

Inventaire hod

inventaire ont &té saisis.

s Mvant de générer I'inventaire, assurez-vous que tous les mouvements en attente concernant les articles de cet
| i
Confirmez - vous sa création ¥
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La date est obligatoire. Vous pouvez également ajouter un commentaire avant de valider la
création.

Inventaire

Renseignez les champs dinformations et validez pour accéder a la liste des articles de linventaire.

En date du  [03/07/2023 =

-9

Commentaire

L'inventaire est généré avec les articles filtfrés dans la sélection.

Une fois I'inventaire généré, il est en cours de saisie.

Date Q2 Huméro Q Stock Q~ Commentaire T Etat Q|

030772023  INVZ3I07001 Stock Sottevile Juillet 2023 En cours

Sur la fiche inventaire, le mois en cours s'inscrit par défaut dans la zone de commentaire.

Les lignes sont triées par emplacement et par position et chague ligne remonte la quantité
théorique d’articles.

B Inwventaire — b4

Stock Stock Sottevile En date du  03/07/2023 Numerao INVZ307001

Commentaire |Juilet 2023

Le 03./07 /2023, par asuperviseur
Détail de Finventaire :
s Stock O,"Emplacementq" Position O," Code Qf Libelle O," Um’léﬂf 2 Qf i
theorique
v Stock Sottevile RE123 P21 OPTO42 Batibox cloison séche 1 poste "PLACO" u 5,00
¥ stock Sottevile RE123 P2z OPTO43 Batibox cloison séche 3 postes 40 mm u 23,00
¥ Stock Sottevile RK123 F24 OFTO45 Batibox multi-matériaws: 2 postes P:40 mm u
¥ Stock Sottevile RK123 P25 OPTOW6 Baoite point de centre DCL Batibox ) 56,00
v Stock Sottevile RE123 P26 OPTO47 Coffret saillie 2R x 13M BCA u 2,04

[ements

D
-

Il est toujours possible de décocher un élément de la liste ou d'ajouter un/des
(Traitement > Modifier la sélection d’articles).

e 8
q,'\{mT_F“' et [ e
W N Modifier la sélection d'article

M. Saisir les quantités constatées

Précision : avant la saisie des quantités constatées (quantités réelles) et la validation, il est encore
possible d’'ajouter des articles par un cliqué / déposé.

Vérifiez au préalable que les articles stockés soient bien présents dans la base article et rattachés
au stock concerné par I'inventaire.
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Editez I'inventaire (si besoin d’'un support papier)

A partir de la liste des inventaires, positionnez-vous sur linventaire concerné et cliquez sur

Imprimer.

u Inventaire

Critéres de recherche

Stock | »| | Etat W Encours [ Validé

€] -9

Numére Q. Stock o Ccommentaire ¥ &  Etat qQ Par
Stock Sottevile Juiliet 2023

Date @

03/07/2023  INV2ZI0T001 En cours ASUPErviseur

Vous pouvez également genérer I'edition a partir de la fiche Inventaire.

< | [ =]

o]
2
=
2

|
{
|

= Imprimer

H Inventaire — *
Stock Stock Sottevile En date du |03/07/2023 Humero INVZ2307001 =
Commentaire |Juillet 2023
Le 03/07/2023, par asuperviseur
Détail de inventaire :
i Stock OfEmpl.m:ement.O,e Position ‘2’,e Code ‘2’,e Libelé ‘23,e Um't.éO,e Qe ‘2’,e Qe ‘2’,e Ecart @, '
theorique * constatée
¥ Stock Sottevile RK123 P21 OPTO42 Batibox cloison séche 1 poste "PLACO" u 5,00
¥ Stock Sotteville RK123 P22 OPTO43 Batibox cloison séche 3 postes 40 mm u 23,00
¥ stock Sottevile RK123 P4 OFTO45 Batibox multi-matériaux 2 postes P40 mm u 0,00
¥ Stock Sotteville RK123 P25 OPTO46 Boite point de centre DCL Batibox u 56,00
[V Stock Sottevile RK123 P26 OPTO47 Coffret sailie 2R x 13M BCA u 2,00
™5
Q"-*Traitements e, Imprimer ‘d

L’édition conserve le tri par Emplacement et Position pour limiter les déplacements dans le

dépbt.
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Relevé des quantités en stock

Inventaire INV2307001 - 03/07/2023 - Stock Sotteville

Emplacement Position Code Libellé Unite Qté théorique Qté constatée
RKizs P oProsz Batiox cioison séche 1 posts "PLACO" v s0
Rk123 P2 op4s Batibox clofson séche 3 postes 40mm T 00
Rk123 ST opross Batibox mull-matériaux 2 postes PAOmm v 00
RK123 P25 OPTO4E ‘Bolte point de cenre DCL Batbox U 56,00

RK123 P26 OPTO47 | Coffetsalie2Rx 13MBCA U 200

Saisissez informatiquement les quantités constatées

Une fois la sélection d’articles validée, vous pouvez passer a la saisie des quantités constatées.

Ouvrez la fiche inventaire et activez le traitement de la saisie des quantités constatées.

i
2 Traitems
&

P

N Modifier la sélection d'article

N, Saisir les quantités constatées

<

Par défaut, les quantités constatées se remplissent avec les quantités théoriques. Vous
pouvez modifier les valeurs et visualiser les écarts.

- *
- =
ile En date du  03/07/2023 Numero INV 2307001 ¢
Le 03/07/2023, par asuperviseur
P § e * o oae [foae [
L Code Libelle Q, Uniteq, TR conslaléeq Ecart Q

OPFTO42 Batibox cloison séche 1 poste "PLACO" u 5,00 5,00

OPTO43 Batibox cloison séche 3 postes 40 mm u 23,00 23,00

OPTO45 Batibox multi-matériaux 2 postes P:40 mm uU 0,00 0,00

OPTO46 Boite point de centre DCL Batibox uU 56,00 56,00

OPTO47 Coffret sailie 2R x 13M BCA u 2,00 2,00

— .
rille En date du 03/07/2023 Numero INV2307001 :
Le 03/07/2023, par asuperviseur
& § — * F oae [Foae F
Cade Libelle Unité Ecart
A e e e theuriqueq‘ 1:1:|n:\,latiéeq B
OPTO42 Batibox cloison séche 1 poste "PLACO" u 5,00 2,00 -3,00
OPTO43 Batibox cloison séche 3 postes 40 mm 1] 23,00 10,00 -3,00
OPTO45 Batibox multi-matériauwx 2 postes P:40 mm u 0,00 20,00 20,00
OPTO46 Baoite point de centre DCL Batibox ] 56,00 40,00 -16,00
OPTO47 Coffret saillie 2R = 13M BCA u 2,00 1,00 -1,00
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La saisie des quantités ne valide pas automatiquement l'inventaire. Vous pouvez enregistrer la
saisie si elle est partielle et la compléter plus tard.

1T UL ULLT W T LI rew (WL TR LTUTLATUN W LT FLT 1w MU |

W Stock Sottevile REZ30 P21 OPTO35 CX 3 CT 230V 2F 25Amanette 46,00 46,00 b

Enregistrer

Valider

En revanche, le fait de valider rend l'inventaire définitif.
Inventaire h 4

y 0 Attention, la validation de cet inventaire sera définitive et impactera le niveau des stocks.
’ Voulez-vous continuer ¥

Vous ne pouvez plus revenir en arriere pour le modifier ou supprimer. Si vous souhaitez corriger
une saisie, il faut refaire I'inventaire pour ajuster les quantités constatées.

Vérifiez que des mouvements ne se soient pas passés entre les deux opérations afin que votre
nouvelle saisie soit conforme.

Précision concernant les mouvements passés aprés la création de I'inventaire (a partir
de la version 2024.01)

Il est possible que des mouvements se passent (commande/BL, entrée/sortie de stock) sur des
articles en cours d’inventaire.

Une alerte apparait sur la fiche inventaire :

it
Aﬁ.rticle: mouvementés depuis la création de linventaire é"-"Traitementj = Imprimer J

Cliguez sur I'alerte, un fichier texte s'ouvre avec la liste des mouvements depuis la création de
I'inventaire

j ArticlesMouvementés - Bloc-notes

Fichier Edition Format Affichage 7

|Liste des articles mouvementés depuis la création de 1'inventaire :

- Article : BLN18/38Z - Boulon 10x3@ zingué (avec écrou)
Le 84/683/2024 : 580 U (BL24838859)

- Article : BLN18/38Z - Boulon 18x38 zingué (avec écrou)
Le ©5/63/2024 : 580 U (BL24838879)

- Article : BLN18/3@Z - Boulon 10x3@ zingué (avec écrou)
Le 11/63/2824 : 8 U (INV2483085)

- Article : BLN18/38Z - Boulon 18x3@ zingué (avec écrou)
Le 18/83/2024 : 8 U (INV2403084)

- Article : BLN18/3@Z - Boulon 10x3@ zingué (avec écrou)
Le 19/63/2024 : 280 U (BL248308878)

- Article : BLN18/38Z - Boulon 10x3@ zingué (avec écrou)
Le 21/683/2024 : 58 U (CI2483008.001)

- Article : BLN18/38Z - Boulon 10x3@ zingué (avec écrou)
Le 22/83/20824 : -288 U (CI24830087.001)

Support Optim’'BTP Page 5 sur 8



Optim’'BTP — Comment faire un inventaire des
stocks ¢

En prenant en compte les mouvements, vous pourrez ajuster la quantité réelle de I'article sur la
fiche de I'inventaire avant la validation définitive.

Précisions concernant les mouvements antérieurs a I'inventaire saisis apres validation de
I'inventaire (a partir de la version 2024.01)

Dans cette situation, il vous appartient de contréler les mouvements saisis apres I'inventaire validé
et faire une régularisation de la quantité de stock sur la fiche article.

Un export de contréle appelé « export mouvements post-inventaire » est a votre disposition
depuis les éditions générales (écran d'accueil d’Optim > Bouton «imprimer» > dossier
Achats/Stock/Sous.trait).

& | QUIVI QeSS Comindnaes \pdl L“d“LIEI' " >
Champ Opérateur Valeur @
e Suivi des factures (par fournisseur) =
Date début >= v ] Imprimer
e Suivi lignes de cde par chantier (Sans m... x
& Suivi des prestations ST Date fin o= x g A
) Suivi check-list ST Stock = - v Exporter
| Valorisation des articles stockés 2 —
Code article = v
) Valorisation encours commandes (par c...
: = = =
] Liste factures (TVA) Inventaire
@) Contrdle des factures (Par compte/four...
e Contréle des factures (Par fournisseur/c...
- I @ Contréle mouvements post-inventaire
@ Export Piéces achat

Vous pouvez renseigner I'inventaire dans les filires et cliquer sur « Exporter ».

Le fichier d’export reprend tous les mouvements saisis apres la création de I'inventaire mais qui
sont antérieurs & cet inventaire (exemple : inventaire fait le 15/03, BL saisi le 17/03 mais daté du
10/03).

A compter de la version 2024.01 - Sur la fiche article, vous avez également la possibilité de faire
apparaitre les colonnes Créé par, créé le, Modifié par, Modifié le pour retracer I'historique des
mouvements.

1000 sur 1238 artucle(s) Voir tout

K Fournisseurs | Infos/D | suivi ges de \l Mouvements Il ! Roadmap

zingué (avec écrou) (Unité) Historicue des 50 derniers mouvements depuis le 25/03/2022

L Qté Q@ U. Q  Réfpisce Q Commentaire Q Crééle  Q Créépar Q  Modificle Q modv@ © Nouvelles
£ 0,00 u INV2403006 Mars 2024 22/03/2024 11:21 utilisateur_A 22/03/2024 11:22: utilisate| & Exporter Ia table vers Excel
; -40,00 u INV2403003 Mars 2024 10H53  22/03/2024 10:54 utilisateur A 22/03/2024 10:55: utilisate| 2023.53.adu
5 -100,00 u C12403006.002 22/03/2024 10:51 utilisateur_A 22/03/2024 10:51: umrsam| P e ,I Dté
; -50,00 U C12403006.001 22/03/202410:51 utilisateur B 22/03/2024 10:51: utilisate
: 500,00 U C12403005.001 22/03/2024 10:37 utilisateur B 22/03/2024 10:37: utilisate T T E Type piece
j -300,00 U CI2403004.001 22/03/202410:36 utilisateur B 22/03/2024 10:36: utilisate Bl Tiers/Chantier/Pidce
: 1000,00 U BL24030076 22/03/2024 10:35 utilisateur_B  22/03/2024 10:35: utilisate| —i"
; 2,00 U INV2403002 Mars 2024 10H30  22/03/202410:30 utilisateur A 22/03/2024 10:51: utilisate — e
= o s e _ e e e _ v e
= v| u
¥| Réf piece

N® piéce (Compta)

¥ | Commentaire

V| Créépar

v| Crééle

7 s
akazandjian B8 Modihé par
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Conséquence sur la fiche de I'article stocké

La validation de l'inventaire modifie également la fiche de I'article stocké.

Sur cette fiche, dans I'onglet « Mouvements », Optim BTP reprend l'information issue de l'inventaire

avec le type de piece (ici INV pour inventaire), la référence de linventaire et le type de
mouvement (E/S), avec les écarts en + ou en -.

| Fiche achat | Prix Fournisseurs | Infos/Documents | Suivi des commandes. | Mouvements L
OPT046 - Boite point de centre DCL Batibox (Unite)
I " Type i - . I I . I I o I )
Date Q . Q Tiers/Chantier /Piece Q Mg Qte Q u. Réf piece Q@ Commentaire O
03/07/2023 INV INVZ307001 5 -16,00 u INVZ307001 Juillet 2023
03/07/2023 REGUL REGUL2307003 E 56,00 u REGULZ2307003

Mise a jour ponctuelle de la quantité d'un article sur un stock

Vous pouvez modifier la quantité d'un article sur un stock & partir de la gestion des stocks.

Cliquez sur le bouton prévu sur la fiche de I'article stocké et saisissez la quantité.

Une explication devra étre donnée pour valider la modification

.‘“:‘ U SUT 1L20 dlf LT ey ) NoIr tout

-n

g | Fiche achat | Prix Fournisseurs | Infos/Documents | Suivi des commandes | Mouvements |

= Archiver []

o Stock Gravenchon —

3 Code BLN10/30Z Quantités: En 1 am,o_cl ]
Libell& Boulon 10x30 zingué (avec écrou) - Rés 0,00 |

E Mise a jour de la quantité en Stock — x

Article PEINTRET3000 - Peinture de retouche RAL 3000

Quantité en stock au 27/07/2023 : 110,00 Validez la mise & jOUI’.

Commentaire REAJUSTEMENT

VRO,

Ce traitement pour un article crée une ligne de mouvement de type REGUL sur I'article.

| Fiche achat | Prix Fournisseurs | Infos/Documents | Suivi des commandes | Mouvements |
PEINTRET 3000 - Peinture de retouche RAL 3000 (Litre) Historigue des 50 derniers mouvements depu 27407
i " Type i S F I . F F o
Date 4 -—— Q Tiers/Chantier /Piece Q MG Qte Q u 4 reéfpicce QB
l 27/07/2023 REGUL RECUL 2307020 S 210,00 L REGUL2307020 I |z
1770252022 CI C11502098.027 5 -5,00 C11502098.027 | |
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A compter de la version 2024.01 — vous avez la possibilité d'avoir un export de tous les
mouvements de stock a partir des éditions générales (écran d’accueil d’Optim > Bouton

« imprimer » > dossier Achats/Stock/Sous.trait).

G Selection de votre édition

ml SUIVI UES: COTNIManues (pdi 1ourmisseur
fm | Suivi des commandes (par chantier)

fm Suivi des factures (par fournisseur)

fm Suivi lignes de cde par chantier (Sans m...

fm | Suivi des prestations 5T
fm | Suivi check-list ST

mﬁ Valorisation des articles stockés

] Valorisation encours commandes (par c...

] Liste factures (TVA)

] Contréle des factures (Par compte/four...

mﬁ Contréle des factures (Par fournisseur/c...

r_ﬁ Export Pigces achat
;) Export Prestations ST
@ Export lignes CDE

@ Export lignes BL

@ Export lignes FACT
@ Export détails suivi ST

i3 Export conso. réelle article

I nﬁ Export mouvements stock

- X
Champ Opérateur  Valeur @
Date début | »= hd | just: Imprimer
Date fin | 2= - | b *
Stock | = - - Exporter
Type d'article [= - | -

Famille d'article
Code article

Type de piéce

|
4

0]
4

[}
4

C

Réinitialiser
filtres
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