Comment paramétrer le circuit de validation 2

Les étapes du circuit de validation

Les circuits de validation permettent de dématérialiser la circulation des
documents pour approbation avant envoi ou reglement.

Chaque utilisateur concerné sera informé de la présence d'un document a
valider (alerte sur I'écran d'accueil et application smartphone).

Il pourra alors consulter le document, donner son accord ou bloquer le
processus de validation en justifiant sa position.

| — | Etapes

Validateur o ordrec, B

HES

Responsable (cde ou contrat)
DUPONT Dominigue
IRARD Alain

<]

HOURS Lionel
LESUEUR Paul -
NORMAND Philippe

ALDORGE Olivier -

Le paraméirage du circuit de validation (a définir avec le profil superviseur)

Toute piece entrant dans le circuit de validation retourne a I'émetteur pour
fraitement de la piece

Exemple de traitement : une commande fournisseur validée, pourra étre envoyée au
fournisseur

Seul le conducteur de fravaux et le chargé d’affaire sont renseignés de facon dynamique. Les
autres étapes sont nominales.

IIn"y a pas de paramétrage par seuil de montant.
Il est possible de créer plusieurs circuits de validation pour chaque type de piece.

Afin d’adapter le contenu, des options permettent de justifier un blocage du processus de
validation Réserve / Refus / Mise en attente.

Se rendre dans les parametres d’Optim’BTP : Options > Parametres > Profil > Circuit de
validation
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-~
# | Metier Circuits de validation Paramétres

Nb de jours

NBdEJDurs

'8 Horaire % Slele b BCELES délai 1 & délai 2 Dés. B
€ Faye Bl Commande fourn
h Comptabilité Validation par conducteur travaux Toutes z z |-
E- Contrat de sous-traitance
] Propricte Validation par conducteur travaux Toutes 2 : O
‘= Circuit validation B Devis client
— Validation par chargé d'affaire Toutes 1 2| I
-—, Edition automatisée Cror e
[ Etat situation
“ Modéle (Message) Validation par conducteur travaux Toutes 2 2| T
- Factur nt
Validation par conducteur travaux Toutes 2 : T B
Général | Etapes
Désactiver [ |
Type de piéce
Libellé Contrat de sous-traitance
o Devis client
Sociéte Etat situation

Facture client
Nb jours déiats Valid Facture fournisseur

Hb jours délais Report |2

Autoriser la validation directe

# | Systéme

Dans I'onglet parametre, vous pouvez modifier ou créer difféerentes réserves, refus ou mise en
attente dans les paramétres du circuit de validation

Circuits de validation Paramétres

i a® cose @ Libellé * orare | pes B

= Validation ax
MV_DATECH Chang)ement date échéance 1
MV_MODR... Changement mode réglement : I
MV_RESERVE Autre modification a préciser 3
MY _ACCORD Accord aprés modification 4

= Refus de validation =
MV_ERRCH  Mauvaise affectation chantier 1 T
MV_ERRTRS Erreur/Refus du tiers (Fourni... 2| ™
MV_ERRPRX  Erreur de tarif ou total HT no... 3
MV_REFUS  Autre cause de refus i préciser 4 I

= Mize en attente -
MV_NOND... Mon disponible actuellement 1|

Désactiver [ ]

Type Validation ave

Code Refus de validation

Mise en attente
Libelé  Chiangement date echeance

N* ordre 1
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Les pieces du circuit de validation :
» Lo commande fournisseur
» Le contrat de sous-fraitance
» Le devis client
= |'état de situation
» Lo facture client

= Lo facture fournisseur

Avutoriser la validation directe

Toujours depuis I'écran de Circuits de validation, cette option permet de conserver ou pas la
possibilité a I'utilisateur de valider directement un document sans I'obliger a passer par le
circuit de validation.

Circuits de validation Paramétres

Nb de jours, NB de jours

Q Libelé Q Société Q) e reen Dés. B
F- Commande fournisseu |L|
Validation par conducteur travaux Toutes 2 T
Validation par conducteur travaux  Toutes 2 2| [T E]
Validation par chargé daffaire Toutes 2 2| [T
Validation par conducteur travaux  Toutes 2 2| ™
Validation par conducteur travaux  Toutes 2 2| T |E|
Général Etapes
Deésactiver D
Commande fournisseur -
Libellé Validation par conducteur travaux
Société Toutes -
z
z
I Autoriser la validation directe I

Mettre une commande dans le circuit de validation

Au moment de valider la piece que vous souhaitez mettre dans le circuit de validation,
OptimBTP vous proposera les difféerents circuits y afférent.
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Commande
s COC720005 pate [ 2171072022 |[F) hum. cevis | T e b
Responsable VALDORGE Otivier LA Société Caen
Chantier (def) 22C0004 tier Test DELAUNAY
Type prestation v | Cond. régl. Virds v Virement & 45 jours
cpP 14440 | vile DOUVRES LADELIVRANDE
Date livraisor jeulivr. Livraison hantiel i Sur ordr
e livraison ieulive. Livraison sur cl r | [ surordre oy 7
Message Chantier DELALNAY TEST COMMANDE | rAccusé récep
‘ [ Numéro | Date
Détail
| |+ 22€0004 u 0,000 0,0000 € 0,00€ 30/11/2022 MT
lir Chantier Test DELAUNAY - » i
] pe e
| | Ref L lisil ) |
‘ Code 1 2 Désignation <t Chantier |
[ Fourniture de trucs et bidule |- 22c0004
|
|
|
I
|
| Glisser sur cet écran des article des lignes de d'achat: les ajouter a l
[ m
Général

*Liste déroulante accessible par la touche F4 ou par la barre d'espace Montant

@IW!... &Tarifeo... Q Remise fournisseur ... ’Baseanicles... Nombre de ligne

i s
Enregistrer un document ...
1d:74595

Les possibilités du circuit
= Vdalidation avec réserve
-

Refus de validation
=  Mise en attente

“= Validation

Commande fournisseur : CDC220007

) = Type : c d
@ [IIETH |§=|éj D E IE 1 B ED [] Page de couverturs i_—_] EE N°Pigce : .. €DC220007Y
mer Evsgre]y 3 Date piéce . 27/10/2022
i -2 Comkt b ng::gedela ::g’ee ®® u:iﬂ‘:h l?i::; Wv‘:ﬂ [E][E‘E]E] Socie':é: . Rouen
Chantier 103384
Tiers : . ABONDANCE
Mnt (HT) : . . 0.00€
Commande n° CDC220007 Date Ech.  woooevee
ROUEN, le 27/10/2022 Mode régl : ......... Virement a 45 jours
Fournisseur de ABONDANCE
02 Rue de RHONE-ALPES £ Alain GIRARD 31/10/2022 16:11:43
74360 ABONDANCE Olivier VALDORGE @

Tel : 09.08.07.06.05

Al'attention de M Le Dirigeant - Fax: 02.33.79.02.49 - Email: ledirigeant@altech.fr
Notre référence : 103384 AGI (a rappeler sur tous les documents)

Adresse de livraison : Date de livraison demandée * : 28/10/2022
Attention aux dates particuliéres
22220 TREGUIER
Message:  des test
DOCUMENT NON VALIDE (Ne pas diffuser)
Code Désignation Produit/Travaux Qté Unit. | Pourle* | Reste liv.
BANCHE BANCHE 0,000 H 28/10/22 0,000
ACBE Acier & béton diamétre 8 mm 0,000 u 28/10/22| 0,000

& Alain GIRARD

" Accord sans réserve
/" Accord avec réserve
x Refus validation
£0) Mise en attente
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Validation

Le valideur voit apparaitre la piece a valider dans son écran d'accueil OptimBTP.

Le rafraichissement de cette fenétre se fait au démarrage d’Optim et a la demande

en cliquant sur l'icéne

- Vous avez des documents a traiter :

& Commandes foUrMISSEUN « .. nnnasnnnnans 1

- Vos alertes du jour :

® Commande(s) fournisseur a valider.......c.oeveeeininnn.n. 1
® Commande(s) fournisseur en retard........................ 37
%, Sous-traitant({s) avec piéce a fournit.....ceviviinainnnns 2
) Matérielis) aver visite 3 nroorammer (llrgentl 14

En cliguant sur le document & traiter, une fenétre s'ouvre pour la validation avec le document
en PDF

E Validation

— O X
Affichage | Rechercher TYPE & eeeerennnannas Commande fournisseur
._;! EE N*PiBCe @ ....oeeee. CDR190009
— FE D D @ Date piece : 04/02/2019
Imprimer Copier Zoom Mode Pages | Mode p T
d'affichage Societé @ ..eeeenenns Rouen
| Géné Pr - - - - Chantier @ .......... 105085
(| Tiers :eeeeeeennn BEAUFORT
Commande n° CDR190009 ML (HT) & s 225.00€
ARCUEN, le (410212019 Date Ech. @ vvuunnn.
Mode régl : ......... Traite a 45 jours
Fournisseur de BEAUFORT 5 Alain GIRARD 04/02/2019 12:04:04
54 Rue de RHONE-ALPES .
73770 BEAUFORT 7 Alain HOUET 04/02/2019 12:04:21

K* da chantler (& mppstar sur fovs les documents) - 105085
Chjet : 105085 - Chantier de TROARM (14670 TROARN)

Adresse: de livraison © Diate de lvraison demandée . 11022019
Retrait chez le fournisseur Aftention aux dates particuidres
L + Accord sans réserve
Désignation Produit/ Travaux Qs Unit. Frix UL HT Total HT |
Bétonniére élactrique 150000 H 15,0000 € 225.00€|
Condilions de risglament ; Traite & 45 jours Total HT : 225,00 €
Responsable
Alain GIRARD

Tk 06,77 88.55.55 - Email. . giranaisnarapbp. v

° Quvrir le document pour traitement
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Délégation de validation pour une période donnée

Le Conducteur de travaux peut déléguer la validation des documents a une autre personnes|(
parmi la liste des conducteurs de travaux ou chargés d'affaires) durant une période (congé).

Dans I'onglet compléments : circuit — délégation de validation

. Liste de piéce en attente

Emetteur (s ) Validateur [VALDORGE Ofivier - Etat ) I Enretard
Sociéte [ —)  Type de pikce (—)
| Vos documents & valider [ Vesdoomemsataiter | Documentsencousdevalidation | Documentsatraiter -
* (3 * * * * * ¢ * *
Date demande valid. | de pié N*Piéce hM Référence pié | Montant HT Tiers d Emetteur
i | | |
& 31/10/2022 16:11:43 Commande fournisseur €DC220007 0,00€ 2 Aain GIRARD. 103384
& 31/10/2022 16:34:24 Commande fourni €DC220005 100 000,00 € Fournisseur DELAUNAY Azin GIRARD 22€00(

. Liste de piéce en attente

Délégation de validation
La ion permet de

Déléguer 3 ‘\DUPONTDOmmme
oate . [ _narst octobre 2oz | B oaten
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