=  Comment paramétrer les contenus des e-mails d'envois de
pieces ¢

Avec les droits "Superviseur"”, il est possible de paramétrer les
contenus des e-mails d'envoi de pieces :

Aller dans Options/Parameétres/Systeme/Mail, sélectionner le mail dont le contenu doit étre
modifié, puis cliquer sur le bouton pour modifier
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£ | Méetier Demande de prix fournisseur E‘
A | Profil Accord-cadre fournisseur
st Commande fournisseur
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S RS Bon de retour fournisseur
‘ Cociéte u Consultation sous traitants
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W secteur Situation client
@ sibtiotheque Facture client
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W Congés
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Demande de prix fournisseur
Mail
E Tone message = Objet Demande de prixn® <Piece_Ref - <Dest_RSoc=[Chantier_Debut] - <Chantier_Code <Piece_Ref= E‘
“*® Chrono Message <Dest_Contact>, <Piece_Societe> ‘ ‘

L'écran se compose de 3 zones distinctes modifiables : Objet, Message, Pied de message, et
d'une liste de balises permettant la récupération automatique d'informations.

Dans chaque zone, il est possible d'ajouter, modifier ou supprimer du texte, ainsi que de
supprimer des balises ou d'en insérer en utilisant le cliquer-glisser & partir de la liste a droite.

Demande de prix fournisseur

Objet bemandede prix n® <Piece_Ref- - <Dest_RSoc:[Chantier_Debut] - <Chantier_Code <Piece_ Ref- E|
<Fiece_Date-
Message <Dest_Contact>, <Piece_Societe-

[Chantier_Debut]
[Chantier_Fin]
<Chantier_Code> c
<Chantier_LibelleEdt- 7
<Chantier_Vile-
=Dest_Contact-
=Dest_RSoC-
<Dest_MomRed:- L=
<Dest_Vile-

<Exp MHom:

<Exp_Prenom:= iR
<Exp_LibFonction= t]
Le texte contenu entre
[Chantier_Debut] et
[Chantier_Fin] est affiche si
présence dun seul chantier.

WVeuillez trouver en piéce jointe notre demande de prix n®
<Piece_Ref>[Chantier_Debut] pour le chantier <Chantier_Code>-
<Chantier_LibelleEdt=[Chantier_Fin].

Merci de votre réponse par mail ou par fax.

@ | B
Fied de message U
E

*
Vous en souhaitant bonne réception. =
A bientét, B

-
<Evn Drannm™=<Fvn Mom— e

[] Signature Outlook par défaut (si non paramétrée utilise le pied de message ).

Support Optim’'BTP Page 1sur3



Optim’'BTP

Pour les zones "Message" et "Pied de page", des outils de mise en page sont accessibles en
cliguant sur les 3 points & droite de chaque zone.

Message <Dest_Contact>,

Veuillez trouver en piéce jointe notre demande de prix n°
<Piece_Ref>[Chantier_Debut] pour le chantier <Chantier_Codex>-
<Chantier_LibelleEdt>[Chantier_Fin].

Merci de votre réponse par mail ou par fax.

m

1 m

;: Agrandir la fenétre

E
Vous en souhaitant bonne réception. ‘E‘ ?=_ Moedifier avec I"éditeur de texte (mise en forme avancée/images/liens hypertextes)

ERP= DT OTIC IO, T T

A bientdt, | Le texte contenu entre
«Evn Drannm=<Evn Mams |L £
[ signature Qutlook par défaut (si non paramétrée utilise le pied de message )

- Agrandir la fenétre donne acces a une fenétre plus grande et au traitement de texte
intégré dans le logiciel

Ml
1]
ke

Calibri *11 =2 G T Em[v)\vg

<Dest_Contacts,

Veuillez trouver en piéce jointe notre demande de prix n® <Piece_Ref>[Chantier_Debut] pour le chantier
<Chantier_Code=-<Chantier_LibelleEdt=[Chantier_Fin].
Merci de votre réponse par mail ou parfax.l

- Modifier avec I'éditeur de texte ouvre I'éditeur de texte et permet une mise en forme
plus précise du texte.

Une fois les modifications effectuées, il faut enregistrer le fichier, quitter I'éditeur et cliquer
sur "Réintégrer les modifications"
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Demande de prix fournisseur

Objet Demande de prix n® <Piece_Ref> - =Dest_RScc=[Chantier_Debut] - <Chantier_Code <Piece_Ref> B
<Piece_Dater
Messags <PFiece Societes

[Chantier_Debut]
[Chantier_Fin]

Réintégrer les modifications <Chantier_Codex =
{penser a enregistrer le fichier) <Chantier_LibeleEdt>

<Chantier_Vile>

<Dest_Contact>

<Dest_RSoc=
==+ |<Dest_NomRed:- .

Concernant le Pied de message, il est possible d'opter pour la signature d'Outlook si celle-ci est
paramétrée, en cochant "Signature Outlook par défaut"

Fied de message
Vous en souhaitant bonne réception. E
A bientét,
<Evin Dronnm™~<Evn hom— B LR

./‘
Une fois toutes les modifications effectuées, il ne reste plus qu'a valider \‘
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