Prépa-paye et export en cours de mois

Vous avez un ou plusieurs salariés qui quittent I'entreprise en cours de mois et vous souhaitez &
partir de la préparation paye d'Optim’BTP générer les exports.

Procédure

1. Créer votire Nouvelle période de paie mensuelle par le bouton

2. Sélectionner votre période et revenez sur le bouton pour « sortir un salarié en cours
de période (période en cours) »

Sélectionner votre salarié.

Exécuter la copie de la paie pour votre salarié

5. Parle bouton @ ou les commandes du bandeau, contréler et générer votre export

individuel

& Exportation

Préparation paye - Copie de la période
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Sortie d'un salarié en cours de mois (période 18-juillet) .

———

Précizez le salarié concerng par la préparation de la paye et validez

Salarie

alarié 1557 Clément

alarié 1559 Christophe

Libels |18-juilet |
Date de début 01/07/2018
Date de fin 31/07/2018

o
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= Copie de la période

+ Préparation de la paye

Profil paye [Entrepn'se EI
* Copie |° Code o Description ¥ pébut @° Fin @/ Anéea)” Nbjoursa -
=] 18-juillet 18-juillet 01/07/2018 31/07/2018 2018 31 +
Sortie en cours de mois : Salarié 1606 Romain Nouvelle période
Avril 18 AVRIL 18 l} 01/04/2018 30/04/2018 2018 30
TErE TErE 01/03/2018 31/03/2048 2018 21 ‘ Sortie d'un salarié en cours de mois (période 18-juillet)
EntrepBTP DECEM... EntrepBTP DECEMERE 0171272016 31/12/2016 2016 31 ‘ =
EntrepETP NOVEM... EntrepBTF NOVEMERE 01/11/2016 30/11/2016 2016 30
EntrepBTP OCTOBRE EntrepBTP OCTOERE 01/10/2016 31/10/2016 2016 =
6 W Contréle ¥ |/ Contréle pointage heure

\/ Contrdle prepa paye

i Exportation

I

Support Optim’BTP
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