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Raccourcis Clavier sur les Devis  

Accès souris :  
Menu et/ou bouton droit 

Commande Raccourci-clavier 

 
Propriétés F3 

 ou  
Frais Indirects (*) F5 

 

 Niveau d’affichage  

 
Insérer une phase Ctrl + Maj + P 

Insérer une phase en intégrant 
les lignes sélectionnées 

Alt + Maj + P 

 
Insérer une sous phase Ctrl + P 

Insérer une sous-phase en 
intégrant les lignes 
sélectionnées 

Alt + P 

 
Insérer une ligne Ctrl + Ins 

 Retour à la ligne (Colonne 
Désignation) 

Alt + Entrée 

 Valider la ligne (Colonne 
Désignation) 

Ctrl + Entrée 

 

Insérer un sous-total 
(non visible sur les éditions) 

 

 
Insérer des éléments (conserve 

ensuite la sélection de la dernière 

recherche). 
F4 

 
Insérer directement un élément 
de type « ouvrage » 

Maj + F4 

  
Métré (*) F8 
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Accès souris :  
Menu et/ou bouton droit 

Commande Raccourci-clavier 

 Appel Liste (colonnes 
proposant choix liste : Type, 
Unité, TVA…) 

F4 ou ↓ 

   
Transformer en ouvrage Ctrl + T 

  

 

Supprimer l’élément avec sa 
hiérarchie 

Ctrl + Suppr 

 

Supprimer l’élément seul Ctrl + Maj + Suppr 

 

Edition de ligne  
Option, variante, Pour mémoire, 
Non visible, Saut de page 

 

   
Hiérarchie : Monter Ctrl + ↑ 

 
Hiérarchie : Descendre Ctrl + ↓ 

 
Hiérarchie : Hausser Ctrl + ← 

 
Hiérarchie : Abaisser Ctrl + → 

 
Annuler la dernière action Ctrl + Z 

 
Rétablir la dernière action 
annulée 

Ctrl +Y 

 
Couper Ctrl + X 

 
Copier Ctrl + C 

 
Copier l’élément avec sa 
hiérarchie (Phase et Sous-
phase) 

Ctrl + C 

 
Copier l’élément seul (Phase et 
Sous-phase) 

Ctrl + Maj + C 
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Accès souris :  
Menu et/ou bouton droit 

Commande Raccourci-clavier 

 
Coller (avec insertion) Ctrl + V 

 Zoom (avant / Arrière) Ctrl + Roulette 

 Zoom (Revenir à100%) Ctrl + 0 

 
Ouvrir l’ouvrage Ctrl + O  

 
Ouvrir fiche article ou ouvrage F7 

 Modification / saisie ligne F2 

 Déboursés F11 

 Synthèse financière du devis F12 

(*) Option accessible uniquement avec l’activation du module Chiffrage. 

 


